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TECNICO SUPERIOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

| COMPETENCIA I

Organizar y realizar la administracion y
gestién de personal, de las operaciones econémicos
financieras y de la informacion y asesoramiento a
clientes o usuarios, tanto en el ambito pablico como
privado, segun el tamafio y actividad de la empresa
y organismo de acuerdo con los objetivos marcados,
las normas internas establecidas y la normativa
vigente.

| DESTINATARIOS I

Podran acceder a este ciclo los alumnos/as
gue estén en posesion del titulo de Bachiller
(L.O.G.S.E), F.P. 1l 0 C.0.U. o tengan cumplidos los
20 afios de edad y hayan superado una prueba de
acceso.

También podran realizar esta prueba quienes
acrediten estar en posesion del titulo de Técnico
correspondiente a cualquier ciclo formativo de grado

medio de la misma familia profesional y tenga

| DURACION DEL CICLO |

La duracion del ciclo sera de 2000 horas
repartidas en dos cursos escolares.

| PROGRAMA DE ESTUDIOS I

Modulos profesionales

1. Gestion de aprovisionamiento
2. Gestion financiera

3. Recursos humanos

4. Contabilidad y fiscalidad

5.
6
7
8
9

Gestion comercial y servicio de atencion al cliente.

. Administracion Publica.
. Productos y servicios financieros y de seguros.
. Auditoria

. Aplicaciones informaticas y operatoria de

teclados

10. Proyecto empresarial

11. Introduccién al estudio de los sectores

productivos en Andalucia

12. Formacion y orientacion laboral.

13. Proyecto integrado

14. Formacion en Centros de trabajo.

Horas
128
160
132
256
96
110
132
88

224
198

32
64

380*

* El nimero de horas corresponde a Proyecto integrado y
Formacion en centros de trabajo.

ORIENTACION ACADEMICA Y
PROFESIONAL

Salida académica.

Los alumnos/as que posean este titulo podran
acceder a estudios Universitarios.

Carreras:

. Maestro (en todas las especialidades)

. Diplomado en Biblioteconomia y documentacion.
. Diplomado en ciencias empresariales

. Diplomado en Educacion social.

. Diplomado en Estadistica.

. Diplomado en Gestién y Admoén. Publica.

. Diplomado en Relaciones Laborales.

. Diplomado en Trabajo Social.

. Diplomado en Turismo.

. Ingeniero Técnico en Informéatica de Gestion.
. Ingeniero Técnico en Informéatica de Sistema.

Puestos y ocupaciones.

. Administrativo de oficina o despacho profesional.

. Administrativo comercial.

. Administrativo de gestion y de personal.

. Contable.

. Administrativo de banca e instituciones financieras.

-, Responsable de tesoreria.

. Responsable de cartera.

. Responsable de valores.

. Responsable de extranjero.

. Administrativo de la Administracion Publica.

. Técnico en gestion de cobros.

. Auxiliar de auditoria.

. Agente comercial de seguros y bancos e

instituciones financieras.



